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PARA OS TRABALHOS ACADÊMICOS: 
INFORMAÇÕES GERAIS PARA A DIGITAÇÃO E FORMATAÇÃO 

 

 
Tamanho do papel: A4 

Cor do papel: branco 

Margem superior e esquerda: 3 cm 

Margem direita e inferior: 2 cm  

Espaço da borda superior até o cabeçalho: 2 cm (espaço da borda superior até o nº da página) 

Espaço da borda inferior até o rodapé: 2 cm 

Fonte: Time New Roman ou Arial 

Tamanho da fonte: - 12 para todo o trabalho, inclusive títulos e subtítulos. 

- 10 para as notas de rodapé, epígrafe em página de início de capítulo 

e/ou seção ou subseção, citações longas e legendas. 

Espaçamento entre as linhas: 1,5 cm. 

Entre parágrafos: não há espaço. O texto é contínuo. 

Espaço entre a margem superior e o título primário: não há. 

Espaço entre o texto e as citações longas (antes e depois da citação): 2 Enter de 1,5 cm. 

Espaço entre títulos e subtítulos: 2 Enter de 1,5 cm. 

Espaço entre títulos ou subtítulos e o texto (antes e depois do texto): 2 Enter de 1,5 cm. 

Para as citações longas (mais de 3 linhas): recuo de 4 cm em relação à margem esquerda, 

fonte tamanho 10, alinhamento justificado e espaço simples. 

 

 

De que maneira se faz uma pesquisa preliminar na biblioteca? Quando já se dispõe de 

uma bibliografia segura, o passo óbvio é dirigir-se ao catálogo por autores e verificar o 

que a biblioteca em questão pode oferecer. Em seguida, outras bibliotecas são visitadas 

e assim por diante. [...] O interessado poderá vez por outra se dirigir à biblioteca à cata 

de um livro que sabe existir, mas em geral não vai ali com a bibliografia, mas 

organizar uma. (ECO, 2001, p.  42, grifo do autor). 
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